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Urban Lab Rzeszdéw - Miasto dla Miodych

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Znak sprawy: CIM.271.23.2025

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszéw

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35— 064 Rzeszéw

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu — ptatnik:

Rzeszéw, 30 pazdziernika 2025 r.

Urzad Miasta Rzeszowa — Centrum Innowacji Miejskich — Urban Lab

ul. 3-go Maja 13
35-030 Rzeszow

Dodatkowych informacji udziela:

Urzad Miasta Rzeszowa — Centrum Innowacji Miejskich — Urban Lab

ul. 3-go Maja 13
35-030 Rzeszow

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie: Barbara Chtanda
Numer telefonu i e-mail do kontaktu: (+48) 17 875 40 82, Barbara.Chlanda@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert na:

WSZYSCY WYKONAWCY

Weryfikacja i zatwierdzenie sprawozdan finansowych okresowych, rocznych i koncowego

z realizacji projektu ,,Urban Lab Rzeszow — Miasto dla Mtodych”.
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1. Opis przedmiotu zamodwienia: zgodnie z warunkami i wymogami, okreslonymi
w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Nazwa i kod ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujace przedmiot zamdwienia:
79212100-4 Ustugi audytu finansowego

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,Urban Lab — Miasto dla Mtodych”,
wspotfinansowanego w ramach programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-
2027.

2. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ osobiscie do Urzedu Miasta
Rzeszowa — Centrum Innowacji Miejskich — Urban Lab, ul. 3-go Maja 13, 35-030 Rzeszéw w
godzinach od 7:30 do 18:00 w dni robocze lub na adres e-mail: urbanlab@erzeszow.pl, na
formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz
,Oferta”), do dnia 7 listopada 2025 r. do godz. 15:30.

Oferty ztozone po uptywie wyzej wymienionego terminu zostang uznane za niewazne.
Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2028 r.,
z uwzglednieniem zapiséw pkt 10 Zatgcznika nr 1 Opisu przedmiotu zamoéwienia.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowad oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
2) Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:
a) formularz oferty, przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku 3 do
Zapytania ofertowego,
b) dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
przygotowane, zgodnie w ppkt 5.
3) Podane w Formularzu oferty ceny muszg uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi
w ofercie cene catkowitg netto i brutto obejmujgcg catos¢ przedmiotu zamowienia, podajac
ja w zapisie liczbowym. Cena oferowana musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty
niezbedne do zrealizowania zamdwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN.
4) Wymogi formalne:
a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje zamdwienia,
b) oferta musi odpowiadac¢ wszelkim wymogom zawartym w Zapytaniu ofertowym pod
rygorem odrzucenia,
c) wraz z ofertg winne by¢ ztozone dokumenty i oSwiadczenia wymienione w ppkt 5,
d) jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentow, o ktérych mowa w w ppkt 5 lub dokumenty
te sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien,
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e) oferta oraz zatgczniki do oferty muszg by¢ sporzgdzone pisemnie, w jezyku polskim,
podpisane przez osobe lub osoby uprawnione,

f) oferte i zataczniki do oferty nalezy ztozy¢ w postaci papierowej osobiscie lub
elektronicznie, jako skan uprzednio podpisanych dokumentéw Ilub podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/profilem zaufanym; Zamawiajacy nie
dopuszcza ztozenia oferty i zatgcznikdéw wpisanych bezposrednio w tres¢ e-maila,

g) oferta oraz zataczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze lub innym dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy w sposdb wskazany
w ppkt 5.

h) Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczytad imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub
nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, albo -
kwalifikowany podpis elektroniczny/profil zaufany,

i) kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujgcg/e oferte.

5) Dokumenty, jakie powinni dostarczyé Wykonawcy:

a) wypetniony i podpisany Formularz oferty wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego,

b) zaparafowany projekt umowy, bedacy Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego,

c) dokumenty, z ktérych wynika umocowanie oséb do reprezentowania Wykonawcy, za
wyjatkiem sytuacji, jezeli Zamawiajgcy moze uzyska¢ za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych
zadania publiczne,

d) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia —w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik (o ile dotyczy),

e) dokumenty wymagane na potwierdzenie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt 6 Zapytania ofertowego: wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta
— informacja zawarta w Formularzu oferty wypetnionym przez Oferenta, wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug (protokoty odbioru,
referencje, poswiadczenia) oraz dokument potwierdzajacy uprawnienia biegtego
rewidenta.

5. Opis kryteridw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

1) Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrdod ofert
uznanych za wazne, spetniajgcych wymogi formalne.

2) Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium ceny - cena 100%
(100 pkt).
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3) Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene.
Pozostatym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktéw
w odniesieniu do najkorzystniejszej oferty w zakresie kryterium.

4) Kryterium procentowe zostanie przeliczone na punkty wedtug nastepujgcego wzoru:
C=Wn/Wb x 100
C —ilo$¢ punktow dla badanej oferty
Wn — wartos$¢ najnizszej oferty
Wb — wartos¢ badanej oferty

5) Za najkorzystniejszg uznana bedzie oferta, ktéra spetnia wymienione w zapytaniu
ofertowym wymogi i uzyska najwyzszg liczbe punktéow. W przypadku jednakowej liczby
punktéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oferowanej ceny
z Wykonawcami.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
1) O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt 4 ustawy
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

Sposob dokonywania oceny: na podstawie oswiadczenia zawartego w Formularzu
oferty,

b) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Sposob dokonywania oceny: na podstawie oswiadczenia zawartego w Formularzu
oferty,

c) posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw publicznych,
nie byli karani za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

Sposéb dokonywania oceny: na podstawie os$wiadczenia zawartego w Formularzu
oferty,

d) sg uprawnieni do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 11 maja 2017
r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2024
r. poz. 1035z pdz. zm.) lub posiadajg kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu
wewnetrznego zgodnie z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 1530 z pdz. zm.) lub w latach 2003-2006 zdaty przed komisjg powotang
w Ministerstwie Finanséw egzamin pozwalajgcy na wykonywanie zawodu audytora
wewnetrznego.

Sposéb dokonywania oceny: na podstawie dokumentdw (kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem), np. dokument potwierdzajgcy uprawnienia biegtego rewidenta,
zaswiadczenie o zdaniu egzaminu — sktada sie wraz z ofertg;

e) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania ustugi oraz wykonali
w okresie ostatnich pieciu lat, liczac wstecz od dnia, w ktdrym uptywa termin sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to za okres prowadzenia
dziatalnosci, ustugi polegajacej na zbadaniu minimum 2 sprawozdan finansowych dla
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jednostek samorzadu terytorialnego z realizacji zadan wspoétfinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych.

Sposob dokonywania oceny: Wykaz zrealizowanych ustug — informacja zawarta
w Formularzu oferty wraz z dokumentami (kopie potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem) potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug (protokoty odbioru,
referencje, poswiadczenia) — sktada sie wraz z oferta.

f) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Sposdéb dokonywania oceny: na podstawie o$wiadczenia zawartego w Formularzu
oferty;

g) rozliczg sie z Zamawiajgcym na podstawie faktury VAT lub rachunku.

Sposéb dokonywania oceny: na podstawie os$wiadczenia zawartego w Formularzu
oferty.

2) W przypadku, gdy Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia wiecej niz jedng osobe,
wszystkie te osoby bedg wyznaczone przez Wykonawce do realizacji niniejszej ustugi.
Osoba/osoby wskazana/wskazane przez Wykonawce bedzie/bedg wpisana/wpisane do
umowy. Osoba/osoby ta/te bedzie/bedg musiata/musiaty wykonywaé przewidziane dla
niej czynnosci osobiscie. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany tej/tych osoby/oséb, za
wyjatkiem sytuacji, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody (nie do usuniecia), aby
osoba/osoby wskazana/wskazane do realizacji zamdwienia mogta/mogty petni¢ obowigzki
osobiscie - w przypadku wystgpienia przeszkéd w ich wykonywaniu Wykonawca
niezwfocznie zapewni na swodj koszt zastepstwo przez osobe spetfniajgcg co najmniej
warunki kwalifikacji i doswiadczenia jak wskazane odpowiednio w pkt 6 ppkt 1 lit. d.
Ustanowienie zastepcy wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

4) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia przez
podwykonawce lub osoby trzecie, a takze pracownikéw, ktérzy beda dziatali w imieniu
Wykonawcy.

5) Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie
oswiadczen badz uméw ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku
konsorcjum umowe regulujgcg wzajemng wspodtprace i zobowigzania jego cztonkéw.

6) W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

7) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu
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Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych;

c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$é¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia.

Osoby powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym podlegajg wykluczeniu.

7. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwac¢ Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty
nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwtocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajgcego. O dokonanej poprawie
w ofercie dyrektor wydziatu zamawiajgcego niezwtocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawiajgcego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.
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Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu
zamawiajgcego udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajgcego
w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku
mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego zakwalifikuje do
negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zostaé wybrana sposrdod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydziat zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Podpis pracownika prowadzgcego postepowanie Podpis i piecze¢ dyrektora
wydziatu zamawiajacego

7. Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Projekt umowy
3. Formularz ,,Oferta”
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,
ktorego wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zf netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszow, 35-064

Rzeszéw, Rynek 1

inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je

pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku

niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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